Handleiding Mail to Go Pro

Installatie

Systeemvereisten
Aangezien “Mail to Go Pro” een applicatie is die voor 100% op de webserver bij uw provider draait - en
dus niet op uw eigen PC - zijn de vereisten voor uw eigen PC minimaal, nl. :

- Standaard Windows-PC (Pentium II; 64MB Ram; Beeldscherm, Toetsenbord, Muis; CD-Rom
station; Windows 98 / ME / 2000 / NT / XP / Vista). Een Internet-browser.
- Internettoegang (u dient uiteraard uw hosting-account / provider te kunnen benaderen).

De webserver c.q. uw hosting-account (waarop Mail to Go Pro geinstalleerd wordt), dient te voldoen aan
minimaal de volgende vereisten :

- Een normaal webhosting-account bij een Internet-provider.

- FTP-toegang tot het webhosting-account bij uw provider.

- Minimaal 30MB vrije schijfruimte op uw webhosting-account.

- Complete Ondersteuning van PHP (min. versie 4.4.x).

- Ondersteuning van MySQL (min. versie 4.x - toegang tot min. 1 database).

De Installatieprocedure

Zorg ervoor dat u, alvorens u de installatie start, de navolgende gegevens bij de hand heeft (deze heeft u
nodig tijdens het installeren): uw FTP-adres (host), FTP-gebruikersnaam, FTP-wachtwoord, MySQL-
hostnaam, MySQL-gebruikersnaam, MySQL-wachtwoord en MySQL-databasenaam.

Indien u deze gegevens niet terug kunt vinden, dan kunt u deze opvragen bij uw provider. U start de
installatie van Mail to Go Pro eenvoudigweg door de CD-Rom in uw CD-Rom speler te plaatsen. Hierna
start automatisch het setup-programma. Volg de schermaanwijzingen voor het installeren van het product
op uw hosting- account. N.B. Indien het setup-programma niet automatisch opstart na het plaatsen van
de CD-Rom, open dan “"Windows Verkenner”, zoek hierin uw CD-Rom station op, en start vervolgens
vanaf de CD-Rom het bestand “Setup.exe”. Voor de download versie geldt natuurlijk dat u de
gedownloade applicatie start.

Hieronder wordt de volledige setup-procedure stapsgewijs besproken en uitgelegd.
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¥ Installation - Mail to Go Pro
a

Welkom bij de installatie van
Mail to Go Pro

D'e wizard installeert bail to Go Pro
op de server van uw provider,

ri of Quinary BV

Klik. op Woloende om doar be gaan
k.lik. op Annuleren om af te sluiten

GD bvander i3 3 registersd tradema

Yolgende > ] [ Annuleren

Installatie Stap-1
Het installatiescherm waarmee de installatie van “Mail to Go PRO” wordt opgestart.

W Installation - Mail to Go Pro E'
Licentie Overeenkomst
Lees onderstaande informatie woordat u wverder gaat

Lees de volgende Overeenkomst. | moet deze accepteren om door be gaan.

[rwender Licentieovereenkomst

8]

Dt iz de licentieovereenkomst voor ww Invender software. Deze gebruiksbepalingen ziin
uitzluitend wan toepazsing op de delen van de inhoud van deze CO of DVD waarop
[rwvender de exclusiewe of niet exclusieve rechten heeft, en voorzover geen van de
volgende bizonderheden gelden. Delen van de inhoud van deze CO of DWD kunnen
freeware zijn die valgens richtlijnen van de GHMU General Public License mag warden
vermenigyuldiogd en verspreid. Alz dat ket gerval iz zijn de overeenkomstioe
zoftwarecomponenten alz zodanig aangeduid. Op dergelijke componenten zijn de
volgende gebruikzbepalingen nigt van toepaszing. Het iz mogelijk dat delen van de
ithioud van deze CO of DD onder het auteurzrecht van derden wallen [bijyoorbeeld
Directs voor de firma Microzoft]. Door op "Ja" te klikken accepteert u onze

il accenteer de overeenkomat

() |k accepteer de aversenkamst niet

Help ] [ < Worige ” Yolgende > l [ Annuleren

Installatie Stap-2

Alvorens u verder kunt gaan met het installeren van het product, dient u zich

accoord te verklaren met de Licentieovereenkomst.Wij wijzen u er uitdrukkelijk op dat dit een juridisch
bindende overeenkomst is tussen u als eindgebruiker en Invender als uitgever van deze software.
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% Installation - Mail to Go Pro E'
Externe Server Details
Woer de gegevens in wan uw FTP account en Installatie locatie.
FTF login
FTP server adres: |www.ftpsewer.nl | FTP poort; |2'| |
FTP aebruikersnaar: |ftpgebruikersnaam | FTP wachbwoord: |nuuu |

Inztallatie locatie op FTP server

D& bestanden en mappen warden geupload naar onderstaande locatie.

IUpload bestanden naar map: | maitogo | [ Bladeren

klik. op “olgende om het uploaden te starten, of klik op Annuleren om de installatie te begindigen.

Help ] [ < Wonge ][ Yolgende > ] [ Annuleren

Installatie Stap-3

Vul in dit scherm a.u.b. de FTP-gegevens in behorende bij uw hosting-account. Dit zijn: uw FTP-Adres (de
FTP-host), uw FTP-Gebruikersnaam, uw FTPWachtwoord. Indien u deze gegevens niet terug kunt vinden,
dan kunt u deze opvragen bij uw provider. U kunt hier ook kiezen om het pakket in een andere map te
installeren, nadat u uw FTP gegevens heeft ingevoerd kunt u op bladeren klikken om een andere map te
selecteren. Bij sommige providers moet u het pakket in de map WWW of HTML o.i.d. installeren. Als u dit
niet weet, informeer hier dan AUB naar voordat u begint met de installatie om problemen te voorkomen.

Installatie Stap-4
Geef hier de complete URL op die leidt naar de website. Heeft u in het vorige scherm een map opgegeven
dan wordt dit; http://www.website.nl/mapnaam. (Let op: vaak is dit hoofdlettergevoelig).
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W Installation - Mail to Go Pro E'
Gereed voor installatie
Inztallatie kan nu waorden voortgezet
Klik. op worige am wijzigingen te doen, of Installeer om de installatie te starten.
Inztallatie twpe: s
Server Installatie ¥
FTF Instelingen:
Hozt: LA, Ak
Gebruiker
W achtwoord: =
b ap:: railtogosd _
FTF Server Attributer;
Inztellen Rechten  ja
HTTF Instelingem:
Map AL hittp: A Aanana, Hldmailtogod w
Help ] [ < Worige ” |nztalleer l [ Annuleren

Installatie Stap-5
Een overzicht van de installatietaken. Controleer hier of alle gegevens kloppen. Klik op “Installeer” om de
installatie te starten.

tﬁ Installation - Mail to Go Pro

Setup Acties
Een ogenblik geduld, de taken worden witgeroerd

T aak: Pakket overbrengen

Bestand 1131742 formn_farm. kit

Shnelheid: B1.8KB/:

Yerstreken bjd: 0o.07

Benodigde hyjd: Berekenen. ..

Huidige bestanc 4KE wan 4KB [100%]
[IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII4
T otale Yoortgang: 482K B wan J3965KE [12%)]
[IIIIIII ]

Help ] [ < Worige |nztalleer

Installatie Stap-6
De installatie wordt nu uitgevoerd; alle Mail to Go PRO componenten worden per FTP op uw hosting-
account geinstalleerd.
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¥ Installation - Mail to Go Pro
-

Installatie wizard Voltooid

r

of Quinars BV

De wizard heeft alle installatie taken succesyval vitgeyoerd.

Flik. op “oltooien om
kail to Go Pro te configureren.

GD Mrvander i3 a registared trademank

Installatie Stap-7

Tot slot krijgt u een korte bevestiging van de succesvolle installatie. U kunt nu het setupprogramma
voltooien. Uw browser start automatisch op met het adres van uw hosting account (waarop Mail to Go is
geinstalleerd).
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Mail to Go PRO
-
N

Mail to go Pro Database instellingen
Gewenste gebruikersnaam * Hostnaam *
|au:|min | |I|:|calh|:|5t |
Gewenste wachtwoord * Gebruikersnaam *

Wachtwoord

Licentie code * | |

URL * Database naam *
| http:/ fwenw.minwebsite.nl/maittogo/ | | |

Pad * Tabel voorvoegsel
|,"'.'J'.'J'.'J," htdocs/mijnwebsitel http/maittogo/ | | rmtagp_ |
Taal *

Installeren!

[5351 | | ||

Installatie Stap-8

Mail to Go Pro Instellingen

Vul in dit scherm a.u.b. de Gebruikersnaam en het Wachtwoord in dat u wilt gebruiken voor het
administreren van Mail to Go PRO (na de installatie) en daarnaast vult u uw licentie code in. De Website
URL en het pad op de server van uw Host staan normaliter al correct vooringevuld (dus alleen corrigeren
wanneer dit niet klopt).

Database Instellingen

Vul in dit scherm a.u.b. de MySQL Database instellingen in behorende bij uw hosting-account. Dit zijn: uw
MySQL-Server (hostnaam, in de meeste gevallen is dit localhost), uw MySQLGebruikersnaam, uw
MySQLWachtwoord en uw MySQL-Databasenaam. Indien u deze gegevens niet terug kunt vinden, dan
kunt u deze opvragen bij uw provider. Tot slot vult u een vrij te kiezen unieke Tabel voorvoegsel in voor
de databasetabel waarin “Mail to Go” zijn gegevens zal opslaan. Gebruik a.u.b. alléén letters!

Uw eerste gebruik!
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Na installatie van Mail to Go Professional start u de applicatie op via het Internetadres dat u tijdens de installatie heeft
ingevuld, aangevuld met “admin” . U ziet vervolgens het hoofdscherm van de Mail to Go-administratiemodule, waarin u
aan de slag kunt met het initieren van uw e-mail campagne.

Illall to Go PRO

online mailing manager admin [ ]

@ Abonnees

g
- ]

— Me groepen — ¥| @ oot
Tatas santal shormes: O

Admin Module Hoofdscherm
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Abbonees

Via Abbonees kunt u uw adressenbestanden importen of exporteren avnuit een Excel of CSV bestand.
U kunt kiezen uit 2 kolommen en volgordes: naam, emailadres of emailadres, naam.
U diet er zorg voor te dragen dat het te importeren bestand bestaat uit deze 2 kolommen.

69 Importeren

L Importeren
Je kan hier nieuwe abonnees importeren vanuit csy en xls in een groep.,

@ Importeer in groep Handleiding web to Go PRO »

@ Formaat Maarn E-rnail w

@ Eron

” Bladeren...

E-rnail HEE]
(91
Maarn; E-rnail

E-rnail; Maarn

U kunt ook een enkel abbonee toevoegen door slecht de naam en het emailadres in te voeren en deze toe te voegen aan
een groep welke u heeft aangemaakt onder Groepen. U kunt adressen alleen maar toevoegen indien er een groep is
aangemaakt.

| @ &honnee toevoegen

| & Abonnee toevoegen
Je kan hier een abonnee toevoegen aan het systeem,

@ Grosp Handleiding Web to Go PRO v

© naam | |

@ E-mail * | |
| | suiten | | Toevoegen

Groepen

Voor vragen kunt u inloggen op de Helpdesk via; www.invender.nl




Handleiding Mail to Go Pro
In Groepen kunt u verschillende adressenbestanden aanmaken. Stel u verkoopt boeken u wilt separaat een mailing
sturen naar alle mensen die geinteresseerd zijn in non-fictie. Dan maakt u de groep aan Non-Fictie. Hierin importeert u

alle adressen van mensen die hebben aangegeven geinteresseerd te zijn in dit genre.
Een andere groep zou kunnen zijn: Reisverhalen of Fictie. U kunt een onbeperkt aantal Groepen aanmaken

() Groep toevoegen

&3 Groep toevoegen
Je kan hier een groep toevoegen aan het systeem,

@ Maamn |

| Sluiten | | ToEvoEgen

Verder kunt u de groepen volledig beheren, verwijderen, aanpassen of nogmaals gebruiken om een mailing te versturen
door eenvoudig op de onderstaande icoontjes te klikken.

Bewerk Verwijder E-mail Bekijk
5 5 = b
& & 4 +
& & = N
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Verstuur

@:n! ender
Mail to Go PRO Drnrone

online mailing manager invender | 55

@ Verstuur (1/3)

@ vannaam [rvender |
@ van e-maladres * [norenlyesinvender.nl |
© Onderwerp * | |
O Nar* | |
& Max iederesn
" Maar een groep
" Maar een enkel e-maladres
@ Sjabloon | Sjabloon 12 |

In de Map Verstuur kunt u de basisgegevens van de emailing of nieuwsbrief invullen. Indien u onder Instellingen uw
emailgegevens al heeft ingevuld komen deze automatisch al in beeld.

' @ lrlhl'ﬂrldnr

Mall to Go PRO ne

onling mailing manager vender | B

@) E-mail instellingen

@  vannaam [irveender |
@  Van e-malades * [novepivewender n |
[1] Woug witschrijfirk toe & 13 © Nee
@  Flaatjes meesturen 1 F nee
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Klik op Volgende en u komt automatisch in de Editor. De Editor is het gedeelte waar u de nieuwsbrief kan aanpassen en
verder ontwerpen. Als u een eigen ontwerp wilt importeren ( vanuit bijv. Frontpage ) dan doet u dat in Sjablonen.

@ invender

Mall to Go PRO

online mailing manager invender | &2

woskerkoers i1 13 Malling Handieiding Web to Go PRO B2 i3 Mal b0 Go Maling i 3

FOUR IDED
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De editor ( ontwerp gedeelte van de sjablonen)

ﬂall to Go PRO

online mailing manager invender | &0 |

[ @ Verstuur [2!3}

0O & h ¥ Yo e e | AR e o
EEandltdocn HE -3
i M | Poragrast = Lettertype » Groctte = B i U B (a2 3 | E E |

Hevwsletier tithe

| SPECTAL DFFERS | In this issua:

| At vare eof et acousam et jurto duc dolores et @ rebum, Stet | =

elita hard gubargren, ne sea akimats fanctus et Lorem .

iprurmn dolor git amet, Lorerm ipourn dolor sit srmet, conpetetur | =

sadipedng elitr, sed disrm nonumy sirmod termper invidunt ut | =

{ ] | e |
| -

MAIN ARTICLE

BUSINESS TIPS

<BODY> <DIV>
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knippan stapferug  stap vooruit ketterkleur achiergrondsleur

hyperiink invoegen

]|
%

K
{1
[

[

[ih]

[ihl

iy,
K3

omschakelen naar HTML

/
nvoegen van een Windows movie

nvoegen van een afbeelding

invoegen van een flash afbeelding rvoegen van tabellen [ rijgn en kolommen)

Binnen de editor heeft u de mogelijkheid om het door u gekozen sjabloon naar believe aan te passen. In bovenstaand
overzicht treft u uitleg aan van de functieknoppen in de de taakbalk van de editor.

Alles wat u ontwerpt of aanpast zal er in het finale resultaat precies hetzelfde uitzien.

U kunt middels de knop *Omschakelen HTML' kunt u bijvoorbeeld ook direct HTML code bewerken.
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Het opzetten van een nieuwe lay-out!

Als u begint met het ontwerp van een eigen sjabloon dan kunt het beste beginnen met het kiezen van een tabel.
U kunt zelf kiezen hoeveel kolommen en rijen u wilt invoegen. De onstane ‘cellen’ kunt u gebruiken om de opmaak

verder te verfraaien.

Q& L DBREB o

&, i O

El==d L d e e B EE| e — B S
M | paragrast < Letlertype <+ Groctte\»

A Do e o

B I U % |a a, | E = =

.1
3

<BODY> <TABLE> <TBODY> <IR> <ID>

2
4

Hiermee voegt u een tabel in!

I
It
ikl

Als voorbeeld kiezen we voor een tabel met 2 rijen en
2 kolommen (totaal 4 cellen).

Passend  Eigenschappen

Breadte:
(7 Passend aan inhoud

() Passend aan venster

Hooghe:
() Passend aan inhoud

() Passend aan venster

Stijl

(%) Vaste tabel breedie; 280 || pixels v

(#) Vaste tabel hoogte: 350 || pixels w0
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OQ &S 4 B@BB@ERE o | | 4 e <

T B e e mwiHEls B
5 A |

‘malltogo fuploadsfwerp3D  gif

11
Jild
lild
Il

Alternatieve Tekst: | Afstand:

Lktlijning: | b | Baven: :—| px
Afbeeldingrand: | Rand Stij | Onder: :I px
Ergadte: m i Left: I—| [iE3
Haogte: 350 | p } Right: | |ox

~

Larem Ipsum dodor it amet, consekebur sadipscing elitr, sed diam =
nonumy eirmod tempor invidunt ut lsbore et dolore magna aliquyam erat, sed
diam wolupbua. At wero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet bt

I annuaren ” toepassen ]@

'hl:l:p:wa,'ﬂwmduf.tnm,l‘mailbugufudlarfs & Intermet A

-
< i | ¥
<BODY> <TABLE> <TBODY> <JR> «<ID=> <IMG>

In cel 1 gaan we nu een afbeelding importeren. U zorgt dat uw cursor in de betreffende cel staat. U klikt op het
aangegevn icoontje ( afbeelding invoegen) en selecteert een afbeelding naar keuze.

Let op: de afbeelding dient het liefst een .gif of jpg te zijn met de dezelfde bemating als de cel. ( pixels x pixels) Klik op

‘Bewerk Tabel / Cel’ om deze lengte en breedte te verifieren of aan te passenNadat u de afbeelding heeft ingevoegd
gaan we tekst invoeren in de cel ernaast en de achtergrondkleur aanpassen!
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ORQ&E @ D3GR e AR v e o
EE(E=n@e el oq m
o M | Paragrast  * Lefterype * Grooie <

o |

ﬂ 73 Cel Eigenschappen - D hmmnm.m_@

Passend  Eigenschappen  Stifl

Tekst Uitlining: | boveen » | | Standaard Vl
ﬁ v | - =
= Links: |3 pe  Rechts: 3 ||:|x
Opvuling -
Bawen: (3 px  Onder: 3 P "
< WikRuimEe: SEandaard | ¥

<BODY> <TABLE>

schtergrond: [l

oorbeald:
et i)

Voorst hebben we ingevuld dat we 3 pixels van de randen de tekst willen plaatsten zodat het mooi van de binneknat van
de cel afstaat. We houden nu nog 2 cellen over om invulling aan te geven. We kunnen dat bijvoorbeeld op de
navolgende wijze doen.

We zetten de cursor in cel 4 en klikken op het icoontje van Bewerk Tabel/Cel. Pas hier de achter grond kleur aan.
Typ en text en vernader deze van kleur door op de text kleur icoon te drukken.
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OGS & & ¥ B 355G s AD|vr e o
: =

= = =

Passend  Figerschappen  Stijl

Tehst Lhjrang: | meacdesn w | Standasd |

ks | Jo Rechbs | ]
Opwuling ' 3

Berven o Cnder o=
Wifurke: | Stendoerd -
teront I s | [ it |
Woorbeek:

resaza ]
w

[ Tasek Cipenaak 11 [FET] ] ¥

Tospassen op: | Huidioe Cal &

e ] Ciomsen ] (&

hitp: vy, nvender . combnaltopofedto | @ Inbernet

OQS# ¥ B & E®E o
==l @ o @ |mz
* Groote - | B @ I

i
il

il

M | Paragraai  + Lettertype
" W =]

(%) Bron: | htepef L |I.-\ww.lnveru:ler.nl,fmallmgn

() Bladwdijzer:

Doel: | | Misuv verster v

Titel: | ' ' |

| annuleren || invoegen |

http {femeaa.invender .commaill | & Ink| [et

Afinelden van deze nieuvr = lil: hier om dit product te bestellen!

| 1%
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Personalisatie van uw emailings

Nadat u een Excel of CSV bestand heeft geimporteerd kunt u uw emailings middels een zgn. Mailmerge personaliseren.
Hierbij wordt het adressen samengevoegd met uw email en wordt iedere nieuwsbrief apart gegenereerd en verstuurd
naar de abonnee. ( in de praktijk merkt u daar niets van).

U kunt personaliseren op haam en emailadres en onderstaand kunt u zien hoe u dat binnen uw email integreerd.
Met gebruik van zgn. ‘tags’ kunt up op iedere plek zowel de naam als emailadres van ieder abonnee laten verschijnen. (
dit ziet u overigens zelf niet omdat allee wordtr samengevoegd op het moment van versturen.)

U kunt met gebruik van de tags [name] en [email] overal de nhaam en het emailadres laten terugkomen inm de
nieuwsbrief, aanhef of Onderwerp.

({) mvender

Wi stuim

Groepen

ﬂj} Verstuur (1/3)

Instellingen

@ van naam lrw: Bediit |
i van e-maladres * |mr9|:l'|'m.rwhedr|jf.nl |
i Onderwerp * IGEHL‘htE Heer [ [nama] I
O Maar® bediff |

7 Waar iederaen

* Naar eEn Foep

™ Maar e=n enkel e-maladres
@ spabloon Geen sjabloon +
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Paragraaf v Lettertype + Grootte _:| BE i U ¥ |at a,

SPECIAL OFFERS

Geachte Heer/ Mw [name]

At wero eas et accusam efjjusto duo dolores et ea reburm, Stet
clita kasd gubergren, no s&a akimata sancus ezt Lorem
ipsurn dolor sit amet. Lorern ipsurm dolor sit amet, consetetur
zadipzcing elitr, sed diarm nonurmy eirmod ternpor invidunt ot

MAIN ARTICLE

BUSIMESS TIPS

In this issue:
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